Zarzadzenie nr 7/2020
Wiéjta Gminy Podwietne
Z dnia 02.09.2020 roku

W sprawie powotania komisji przetargowej do przeprowadzania postepowan o
udzielanie zaméwieri publicznych

Na podstawie art 19 ustawy z dnia 26 stycznia 2004 roku — Prawo zaméwier
publicznych (tekst jednolity Dz. U z 2019 r poz. 1843 ) zarzgdzam, ¢o nastepuje:

§ 1. 1 Powoluje komisje przetargows do przeprowadzania postepowan o udzielanie zamdwien
publicznych, zwang dalej Komis", w nastepujacym skladzie:

1. Andrzej Brzozowski — Czionek - Przewodniczacy Komis)i

2. Roksana Gérska— Czionak - Zastepca Przewodniczacego Komisji
3. Alfred Dobrzyriski — Czlonek - Sekratarz Kormisji

4. Anna Roszkowska — Czionek Komisy,

2. Jarostaw Kazimierz tapifiski — Cionek Komisgi,

8. Tomasz Malecki — Czlonek Komisji

2. Komisja ma charakter staly jest zespolem pemocniczym Waijta powotanym do oceny
spefniania przez wykonawcow warunkéw udzizhy w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia oraz
badania i oceny ofert

3. Komigia przeprowadza postepowania o udzielanie zamowiei publicznych, ktorych wartosé
WYNOsi powyae] progu okreslonege w art 4 pkt. B ustawy Prawo zamowien publicznych.

4. Na polecenie Wajta Komisia moze przeprowadzac postgpowanie o udziglanie zaméwien
publicznych, kttrego wartosé wynosi ponizej progu okreslonego w art 4 pkt, 8 ustawy Prawo
zamowiefl publicznych na zasadach ckreslonych w Zarzadzeniu Nr 4/2014 Waita Gminy
Poswigtne z dnia 16 kwietnia 2014 rw Sprawie zasad udzielania zamowier publicznych, kidrych
wartoSc nie przekracza rdwnowartosci kwety 30 000 euro

5. W przypadkach, ady przeprowadzenie postepowania wymaga wiedzy | wiadomosc
specjalnych, w pracach Komis mogg rowniez uczestniczyd biegli, powolywani  z inicjatywy
Wijta lub na wniosek Komisi

§ 2. Szczegilowy zakres | tryb pracy Komisji Przetargowej okresiz Regulamin Pracy Komisii
stanowiacy zatgernik do ninisjszego Zarzadzenia.

§ 3. W sprawach nieureguiowanych ninigjszym Zarzadzeniem zaslosowanie maja przepisy
ustawy z dnig 29 stycznia 2004 roky — Prawo Zamowiedt publiczrych.

§4 Traci moc Zarzadzenie nr 5/2020 z dnia 10.02.2020 roku Wéjta Grminy Poswigtne w sprawie
powotania Komisii przetargowe] do przeprowadzanis postepowan o udzielanie zaméwiar
publicznych

§ 3. Zarzadzenie wohodzi w Zycie z dniem 03.09. 2020 roky.




Fatacenik do Zarzadzenia
Mr 7/2020

Waita Gminy Poswigtne
= dnia 02.08 2020 r

REGULAMIN
PRACY KOMIS.| PRZETARGOWE.J

powolanej do przeprowadzania postepowar o zamowienia publiczne udzielane przez
Gming Pofwigtne

§ 1. Na podstawie art. 20§ 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwien publicznych
{tekst jednaolity Dz. U z 2019 r, poz. 1843 ) ustalam do stosowania, w procedurze o udzrelar_ue
zamdwien publicznych niniejszy Regulamin, ktdry normuje dziatanie prac Komisgji Przetargowej.

§ 2. Komisja wykonuje powierzone jej czynnoscl, kierjac sie wylgcznie przepisami praws,
wiedzg | doswiadczeniem, uwzgledniajac réwniez opinie biegiych, jezeli zlecono ich
przygMowanie.

§ 3. Komisja rozpoczyna dzisfalnode z dniem powotania.

§ 4. 1. Pracami Komigji
Przeweadniczacego.

2. Do zadan Przewodniczacego nalezy w sZcregolnod:

1) wyznaczanie termindw posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie:

2} podziat zadah pomiedzy czionkéw Komisji Przetargowey;

3) informowanie czlonkow Komisji o odpowiedziainosci w przypadku naruszanis przepisow
ustawy Prawo zaméwien publicznych lub niniejszego Regulaminu:

4} udebranie od czionkow Komisji oswiadezen, o ktérych mowa w § 8;

5} przedkiadanie Wajtowi Gminy do zatwierdzenia dokumentow przygotowanych przez Komisje;

&) informowanie Wéjta Gminy o problemach zwigzanych z pracami Komisji w toku postepowania
0 Ldzielenie zamdwienia publicznege.

kierugje Przewodniczacy Komisii, a w razie jego niecbecnosd Zastepca

5 3. 1. Do zadan Sekretarza nalesy w szezegolnosci:

1) dokumentowanie prac komisji przetargows;,

2) sporzadzanie protokotow z postepowania,

3) zapewnienie zachowania formy pisemnej postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego,

4) przyjmowanie ofert skiadanyeh przez wykonawedw.

2. W przypadku niecbecnosci Sekretarza na posiedzeniu Komisi Sekretarza Komisfi wyznacza
Przewodniczacy Komisji, sposrad pozostatych Caonkdw Komisji.

§ 6. Czionkowie Kornisji obowiazkowo uczestniczy we wszystkich pracach Komisi.
§ 7. Prowadzac okreslone postgpowanie o udzielenie zamawienia publicznego Komisia dziata w

skiadzie minimum trzyesobowym, prZy obowigzkowym udziale Przewodniczacego Komisi lub
Jego Zastepcy.



§ 8. Czlonkowie Komigi skiadajy pisemne ofwiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci

stanowigcych podstawe do wytaczenia z postepowania, na podstawie art. 17 ustawy Prawo
zamowier publicznych.

§ 8. Zakres pracy Komisii obejmuje w szczegdinosci:

1) cceng spetniania przez wykonawcow warunkéw udzisiu w postgpowania;

2) badanie | ocene ofert:

3) przedstawianic Wéjtowi Gminy propozycji dotyczacych: wykluczenia wykonawcy, odrzucenia
oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty:

4) wnipskowarie o uniewaznienie postepowania;

3) sporzadzanie niezbednej dokumentac]i z badania i oceny ofert.

§ 10. 1. Na wniosek Komisii Wéjt Gminy moze powotad do pracy w Komisfi bieghego.
2. Biegly nie wechodzi w skitad Komisji, jedynie uczestniczy w jej pracach.
3. Beegli skfadajg oswiadezenia, o ktérych mowa w & 8.

§ 11. Prowadzac okredlone postepowanie o udzielenie zamaowienia publicznego Komisia koficzy
swojg dziatalnosé w dniu podpisania umowy z wybranym wykonawca.

§ 12. Czlonkowie Komigi majg prawo waladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych = praca
Komisfi, w tym ofert, zatacznikow, wyjasnien zlozonych przez Wykanawoow, opmii bieghyeh i
konsultartow.

§ 13. Czlonkowie Komisfi nie moga Ujawnisc zadnych informagji zwiazanych z pracami K.omisji.

§ 14. Czlonek Komisi moze na pismie przedstawic swoje zastrzezenia | uwagi, jereli dokument
bedacy przedmiotemn prac Komisji, w jego przekonaniu ma znamiona bledu lub pomylki,
Whiesione uwagi odnotowuje sie w protokole postepowania.

§ 15. 1. Decyzje Komigi uwaza sie za wigZgce. jeseli zostang podjete przez co najmniej potowe
8 cztonkdw.

2. Jezeli w trakcie glosowania decyzja nie moze byc podieta ze wzgledu na rowng liczbe glosdw,
rozstrryga glos Przewodniczacego Komisyi.

§ 16. W zakresie nieuregulowanym ninigjszym Regulaminem Komisfe obowigzujg przepisy
ustawy 8423?”!3 29 styeznia 2004 r. Prawo zamdéwien publicznych (tekst jednolity Dz. U z 2019 ¢
poz. 1 2



