Zarzadzenie nr 4/2018
z dnia 04.01.2018 roku
Wodjta Gminy Poswietne

W sprawie powotania komisji przetargowej do przeprowadzania postepowarn o
udzielanie zaméwien publicznych

Na podstawie art. 19 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zaméwien
publicznych (tekst jednolity Dz. U z 2017 r poz. 1579 ) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1 Powotuje komisje przetargowg do przeprowadzania postepowan o udzielanie zaméwien
publicznych, zwang dalej ,Komisjg’, w nastepujacym sktadzie:

1. Elzbieta Ozarowska — Cztonek - Przewodniczacy Komisji,

2. Anna Zawadzka — Czlonek - Zastepca Przewodniczgcego Komisji,
3. Alfred Dobrzynski — Cztonek - Sekretarz Komisji,

4. Anna Roszkowska — Cztonek Komisji,

9. Jarostaw Kazimierz tapinski — Cztonek Komisji,

6. Tomasz Malecki — Cztonek Komisji.

2. Komisja ma charakter staly i jest zespotem pomocniczym Wejta powotanym do oceny
spetniania przez wykonawcéw warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia oraz
badania i oceny ofert.

3. Komisja przeprowadza postepowania o udzielanie zaméwien publicznych, ktorych wartosé
wynosi powyzej progu okrelonego w art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

4. W  przypadkach, gdy przeprowadzenie postgpowania wymaga wiedzy i wiadomosci

specjalnych, w pracach Komis;i moga réwniez uczestniczy¢ biegli, powotywani z inicjatywy
Wojta lub na wniosek Komis;i.

§ 2. Szczegbtowy zakres i tryb pracy Komisji Przetargowej okresla Regulamin Pracy Komisji
stanowigcy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem zastosowanie majg przepisy
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zaméwier: publicznych.

§ 4. Traci moc Zarzgdzenie RGO.0050.7.2016 z dnia 19.02.2016 roku Wéjta Gminy Poswietne

W sprawie powotania komisji przetargowej do przeprowadzania postepowan o udzielanie
zamowien publicznych.

§ 5. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 10 stycznia 2018 roku.




Zatgcznik do Zarzadzenia
Nr 4/2018

z dnia 04.01.2018r
Wojta Gminy Poswietne

REGULAMIN
PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

powotanej do przeprowadzania postepowari o zaméwienia publiczne udzielane przez
Gmine Poswietne

§ 1. Na podstawie art. 20 i 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych
(tekst jednolity Dz. U z 2017 r, poz. 1579 ) ustalam do stosowania, w procedurze o udzielanie
zamowien publicznych niniejszy Regulamin, ktéry normuje dziatanie prac Komisji Przetargowe;.

§ 2. Komisja wykonuje powierzone jej czynnosci, kierujac sie wytgcznie przepisami prawa,
wiedzg i doswiadczeniem, uwzgledniajac réwniez opinie bieglych, jezeli zlecono ich
przygotowanie.

§ 3. Komisja rozpoczyna dziatalno$é z dniem powotania.

§ 4. 1. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji, a w razie jego nieobecnosci Zastepca
Przewodniczacego.

2. Do zadan Przewodniczacego nalezy w szczegdblnosci:

1) wyznaczanie terminéw posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie;

2) podziat zadarn pomiedzy cztonkéw Komisii Przetargowe;j;

3) informowanie cztonkéw Komisji o odpowiedzialnosci w przypadku naruszenia przepiséw
ustawy Prawo zaméwien publicznych lub niniejszego Regulaminu;

4) odebranie od cztonkéw Komisji o$wiadczer, o ktérych mowa w § 8;

9) przedktadanie Woéjtowi Gminy do zatwierdzenia dokumentéw przygotowanych przez Komisje;
6) informowanie Wéjta Gminy o problemach zwigzanych z pracami Komisji w toku postepowania
0 udzielenie zaméwienia publicznego.

§ 5. 1. Do zadar Sekretarza nalezy w szczegdblnosci:

1) dokumentowanie prac komisji przetargowej,

2) sporzadzanie protokotow z postepowania,

3) zapewnienie zachowania formy pisemnej postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego,

4) przyjmowanie ofert sktadanych przez wykonawcow.

2. W przypadku nieobecnosci Sekretarza na posiedzeniu Komisji Sekretarza Komisji wyznacza
Przewodniczacy Komisji, spoéréd pozostatych Cztonkéw Komisji.

§ 6. Cztonkowie Komisji obowigzkowo uczestniczg we wszystkich pracach Komis;ji.



§ 7. Prowadzac okreslone postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego Komisja dziata w
sktadzie minimum trzyosobowym, przy obowigzkowym udziale Przewodniczgcego Komisji lub
jego Zastepcy.

§ 8. Cztonkowie Komisji sktadajg pisemne oswiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci
stanowigcych podstawe do wytaczenia z postepowania, na podstawie art. 17 ustawy Prawo
zamowien publicznych.

§ 9. Zakres pracy Komisji obejmuje w szczegélnosci:

1) ocene spetniania przez wykonawcow warunkéw udziatu w postepowania;

2) badanie i ocene ofert;

3) przedstawianie Wéjtowi Gminy propozycji dotyczacych: wykluczenia wykonawcy, odrzucenia
oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty;

4) wnioskowanie o uniewaznienie postepowania;

S) sporzadzanie niezbednej dokumentacji z badania i oceny ofert.

§ 10. 1. Na wniosek Komisji W6jt Gminy moze powotaé do pracy w Komisji biegtego.
2. Biegly nie wchodzi w sktad Komisij, jedynie uczestniczy w jej pracach.
3. Biegli sktadajg oswiadczenia, o ktérych mowa w §8.

§ 11. Prowadzac okreslone postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego Komisja koriczy
swojg dziatalno$¢ w dniu podpisania umowy z wybranym wykonawca.

§ 12. Czlonkowie Komisji majg prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracg
Komisji, w tym ofert, zatacznikow, wyjasnien ztozonych przez Wykonawcéw, opinii biegtych i
konsultantow.

§ 13. Cztonkowie Komisji nie mog3 ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami Komisiji.

§ 14. Cztonek Komisji moze na pismie przedstawi¢ swoje zastrzezenia i uwagi, jezeli dokument
bedacy przedmiotem prac Komisji, w jego przekonaniu ma znamiona btedu lub pomyiki.
Whiesione uwagi odnotowuije sie w protokole postepowania.

§ 15. 1. Decyzje Komisji uwaza si¢ za wigzace, jezeli zostang podjete przez co najmniej potowe
jej cztonkow.

2. Jezeli w trakcie gtosowania decyzja nie moze by¢ podjeta ze wzgledu na réwng liczbe gtoséw,
rozstrzyga gtos Przewodniczgcego Komisji.

§ 16. W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem Komisje obowigzujg przepisy
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowieri publicznych (tekst jednolity Dz. U z 2017 r
poz. 1579).
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