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GPZ.271.24.2023
Zamawiajacy: Gmina Poswigtne
Poswigtne 21

18-112 Poswietne

Zaproszenie do skladania ofert

Podstawa do udzielenia zamowienia jest § 12 ust. 1 Zarzadzenia Nr 2/2021 Wéjta Gminy
Poswigtne z dnia 4 stycznia 2021 r. w sprawie regulaminu udzielania przez Gmine Poswigtne
zamowien publicznych, ktorych wartos¢ jest mniejsza niz 130 000 zt.

Zapraszam do zlozenia oferty na realizacje zamowienia publicznego pn:

Dostawa artykuléw biurowych do Urz¢du Gminy Poswigtne

1. Formularz ofertowy na zakup materiatow biurowych zostat opisany w zatgczniku Nr 1 do
Zaproszenia do skladania ofert.

2. Termin realizacji zaméwienia: od 01.01.2024 r. do 31.12.2024 r.

3. Wiasciwie sporzadzone arkusze wycen beda stanowily podstawe do okreslenia oferowanej ceny
brutto za przedmiot zamdowienia.

4. Wykazane w arkuszach artykuty biurowe zostang dostarczone na koszt Wykonawcy.

5. Dane zawarte w formularzach majg charakter szacunkowy i nie mogg stanowi¢ podstawy do
wnoszenia przez Wykonawce jakichkolwiek roszczen co do ilosci faktycznie zamawianych
artykulow przez Zamawiajacego.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo co do rozszerzenia lub zawezenia asortymentu zakupu
materiatow biurowych wymienionych w zalaczniku Nr 1 do Zaproszenia do sktadania ofert.

7. Dostawy towardw beda odbywac si¢ partiami, ktérych wielkosé i zakres bedg kazdorazowo
okreslane przez Zamawiajacego przy skladaniu zaméwienia. Maksymalnie trzy razy w miesigcu
bedzie odbywat sie zakup artykutow biurowych.

8. Zamowienia bedg sktadane e-mailem lub u przedstawiciela handlowego Wykonawcy. W
zamOwieniu kazdorazowo zostanie okreslony zakres i termin dostawy.

9. Migjsce i termin ztozenia oferty:

Oferte mozna ztozy¢ osobiscie, przestaé pocztg lub kurierem na adres Zamawiajgcego:

Urzad Gminy Pos$wig¢tne

Poswigtne 21

18-112 Poswietne

z dopiskiem: ,,Dostawa artykuléw biurowych do Urz¢edu Gminy Poswietne” wedlug wzoru
stanowiagcego zatacznik Nr 1 do niniejszego Zaproszenia w terminie do 18.12.2023 r.

10. Kryterium wyboru oferty: najnizsza warto$¢ brutto. O wynikach postepowania Wykonawcy
zostang poinformowani na pismie.

11. Wymagania stawiane Wykonawcy:

Wykonawca jest odpowiedzialny za jakosé¢, zgodnos¢ z zaméwieniem opisanym dla przedmiotu
zamoOwienia.

12. Umowa zostanie podpisana z wybranym Wykonawcg w terminie 7 dni od dnia wyboru
najkorzystniejszej oferty.

13. Zamawiajgcy uniewazni postepowanie gdy:

a) nie wplynie zadna oferta,

b) ztozono tylko jedng oferte a Wykonawca uchyla si¢ od zawarcia umowy,



¢) cena najkorzystniejszej oferty lub najnizsza cena przewyzsza kwote, ktorg Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba, ze Zamawiajgcy moze zwigkszy¢ te kwote do
ceny najkorzystniejszej oferty,

d) nastgpita istotna zmiana zamowienia, ktdra nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
wczesniej przewidzied.

14. O udzielenie zamowienia mogg ubiegaé sic Wykonawcy, ktorzy:

a) posiadajg wiedze i doswiadczenie,

b) znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej gwarantujacej wykonanie zamowienia.

Zalaczniki:
1. Formularz ofertowy

WL
//
inz. Wighldfkapinfki

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 zdnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0sdb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE
L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojt Gminy Po$wietne, 18-112 Poswietne 21,

Telefon: 8565013 14

Faks: 8565011 83

adres strony internetowej http://gminaposwietne.vipserv.org/
http://bip.ug.poswietne.wrotapodlasia.pl/przet/

adres poczty elektronicznej poswietne@data.pl

O inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Poswigtne jest Pani Anna Roszkowska, — e-mail:
iod@ug.poswietne.wrotapodlasia.pl tel. 085 650 13 14 w. 9;

O Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z
postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego na realizacj¢ zadania pn.

Dostawa artykuléw biurowych do Urzedu Gminy Po$wigtne

O odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bgda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja
postepowania.

O Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie
zamOwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania
umowys;

= w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO;

=  posiada Pani/Pan:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z
zastrzezeniem przypadkoéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;



— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

= nie przystuguje Pani/Panu:
— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— napodstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg prawna
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.



